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1.06u1ue nososxkeHus >

1.1.Hacrosiee nonoxeHnue pa3paboTaHo 1uisi MyHHIUTIATEHOTO aBTOHOMHOTO
JOIIKOJNIBHOTO 00pa3oBaTebHOro. yupexaeHus «Jerckuit cag Ne 2 «3onoras
poibkay nrr Kamckue ITonsHbl HI\/[P PT (nmanee mo Texcty - JleTckuii cam) B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOIATENBCTEOM PD, HOPMATHBHQ-TIPABOBBIMH  IOKyMEHTaMH,
VYerasom IOV, HACTOSIIMM IOJIOIKEHUEM.
1.2. TIpou3BoCTBEHHOE COBELIAHKE SIBISETCS CTPYKTYPHBIM IOJpa3fieeHHeM
J0V. 5

1.3. TIpoM3BOACTBEHHOE COBELIAHHWE MPOBOIWTCS MJIs IeJarorHyueckKux,
MEIULUUHCKAX M MJaJIero oOCIy)XMBAIOIIEro I[epCcoHana, TEXHUYECKUX
pabOTHUKOB, a TAKKE MOXKET OOBEIUHSITE BeCh KomekTus JJOY.

1.3. Pemenus nmpou3BOACTBEHHOIO COBELIAHWSI, MPHHATHIE B IPENEnax ero
MIOJTHOMOYMH U B COOTBETCTBUU C.JEHCTBYIOIIHNM 38KOHOIATENHCTBOM, SBISIOTCS
OCHOBaHMEM M W3JaHUsA TPUKA30B H  00s3aTeNbHLI A8 MCIOJHEHUS
pabotaukamu JJOY. ;

1.5. ViaMeHeHHs M IOMONHEHMsI B HACTOSLIEE IOJIOKEHUE BHOCSTCS HA €ro
3ace/ianuy U npuHuMarorcs Ha O6mem cobpanuu JI0VY. .

1.6. Cpox monoxkeHHsl He orpaHuveH. JIaHHOE TONOYXKEHHe NEHCTBYeT 0
IIPHHSATUS HOBOTO. g "

2.0cHoBHBIE 324241

2.1. TIpou3BOJCTBEHHOE COBEIIAHHE COAEUCTBYET OCYIIECTBIEHHUIO paGoTHl,
HaNpaBJIeHHOW Ha TOBBILICHWE 3HAHWH PabGOTHUKOB JETCKOrO caja IIo UMeroImen
HOPMaTHBHO-TIPABOBOM,  pPacCIOPAIMUTEIHHON JOKyMEHTallMK B  00JIAaCTH
JIOIIKOJIBHOTO 00pazoBaHus, CaHUTAPHO-3TUIEMUOIOTHIECKOTO 51
[IPOTHBOIIOKAPHOIO HaA30pa, Mo oxpaHe TPyZla U TEXHHKE 0e30IIaCHOCTH, OXpaHe
KU3HU U 3TO0POBBS IETEH. v

3azadyaMy MPOM3BOICTBEHHOI'O COBEIAHMUS SBISIOTCS :

- copelcTBue B PELIEHHH BONPOCOB, CIIOCOOCTBYIOMINX OpraHU3aIUH
00pa3oBaTebHOTO MIpoLecca, GHHAHCOBO-X03IHCTBEHHON NEITEIbHOCTH, ¢
- pellieHKe BOMIPOCOB M0 Pe3yJsibTaTaM IPOBEICHHUs KOHTPOJIS.




3. Организация работы
     3.1.  В состав производственного совещания  ДОУ входят  административные работники, педагогические работники, медицинские работники здравпункта, младший обслуживающий, технический  персонал.

3.2. Совещание возглавляет заведующий  ДОУ, который является председателем совещания.

3.3. Для ведения протокольной документации производственного совещания избирается секретарь (делопроизводитель), при отсутствии в штатном расписании данной должности  секретарём избирается один из членов совещания.

  3.4. На  производственное совещание приглашаются работники Детского сада, которые участвуют в обсуждении вопросов, запланированных на момент проведения  совещания.

   3.5. Производственное совещание проводится один раз в месяц, а также  по мере необходимости.

3.6.  Заведующий организует деятельность, подготовку и проведение

производственного совещания, информирует членов о его проведении, определяет повестку, контролирует выполнение решений.

        3.7. Выполнение решений могут осуществлять так же ответственные лица, указанные в протоколе производственного совещания.

        3.8.  Повестка дня, место и время проведения производственного  совещания указывается в месячном плане работы детского сада.

4. Функции
      4.1.  Производственное совещание:

         - знакомит, проводит обсуждение нормативно-правовых, распорядительных документов, инструктивных писем в области дошкольного образования;

- рассматривает и проводит анализ вопросов по обеспечению безопасности всех участников образовательного процесса, намечает мероприятия по выполнению предписаний контролирующих органов;

- рассматривает и проводит анализ вопросов по выполнению требований охраны труда и техники безопасности на рабочих местах;

- заслушивает  и проводит анализ по справкам, актам, предписаниям, результатам контрольной деятельности в ДОУ;

- заслушивает  информационно-аналитические справки, акты о состоянии здоровья детей, выполнению образовательной деятельности;

- рассматривает с младшим обслуживающим персоналом вопросы о выполнении санитарно-эпидемиологических норм и правил,   противопожарного режима, вопросы о питании, формировании культурно-гигиенических навыков, об участии в режимных моментах, охране жизни и здоровья детей;  

- обсуждает текущие вопросы работы с родителями (законными представителями) воспитанников;

- обсуждает текущие вопросы организации взаимодействия с социумом, намечает сроки проведения мероприятий;

- обсуждает вопросы материально-технического оснащения Детского сада, организации административно-хозяйственной работы, финансово-хозяйственной деятельности.

5. Ответственность
         5.1. Производственное совещание несёт ответственность:

          - за выполнение, выполнение не в полном объёме или  невыполнение закрепленных за ним задач и функций;

  - за соответствие принимаемых решений законодательству РФ, нормативно-правовым актам;

  - за неразглашение рассматриваемой на его заседании конфиденциальной информации. 

6. Делопроизводство
        6.1. План производственного совещания, утверждённый руководителем.

       6.2. Производственное совещание оформляются протоколом.

       В протоколах фиксируется:

       - номер и дата проведения производственного совещания;

       - список присутствующих лиц;

       - повестка дня;

       - выполнение решений предыдущего совещания;

       - ход обсуждения вопросов, выносимых на производственное   совещание; 

       - замечания, предложения, рекомендации  членов совещания;   

       - решение производственного совещания.

        6.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем производственного совещания.

       6.4. Нумерация протоколов ведётся от начала календарного года.

       6.5. Протокол производственного совещания нумеруется  постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего и печатью ДОУ.

       6.6. Протоколы производственного совещания хранятся в делах   ДОУ.  
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